IN Instru¢6es e normas de acompanhamento e prestagao de contas
Edital 002/2018

Art. 12 A movimenta¢ao da conta corrente somente poderd ser feita por
transferéncia eletronica.

Somente serdo considerados pagamentos realizados para contas correntes com
0 mesmo nome/razdo social e CPF/CNPJ constante na nota fiscal comprovante
do produto/servico adquirido. Na nota devera constar o nome do projeto, o no.
do contrato — Termo XXX/2018 do “EDITAL 002/2018 - FCBC”

Art. 22 O plano de trabalho deverd ser executado no periodo maximo que

consta no contrato, apds a assinatura do CONTRATO PARA EXECUCAO DE PROJETO
CULTURAL APROVADO.

§ 12 — Este prazo podera ser prorrogado por apenas 1 (uma) vez mediante
solicitacao de prorrogacao protocolada antes do término do prazo de execuc¢ao
original do plano de trabalho acompanhada de justificativa consistente, e,
caberd a FCBC avaliar prorrogacao tendo como base os critérios de aprovacao
de projetos fixados no Edital.

§ 29 — Eventual aprovacao da prorrogacao da vigéncia de plano de trabalho sé
sera apreciada mediante autorizacao prévia pelo e-mail
editais@culturabc.com.br

Art. 32 E de total responsabilidade do Contratado as condicdes de
infraestrutura, licengas e autorizacdes para a execuc¢do do projeto, bem como,
as acdes de divulgacdo e metas de publico previstas no plano de trabalho.

Art. 42 A execugao das agOes do projeto cultural que geram custos somente
poderd iniciar apds a liberacdo dos recursos na conta bancdria especifica do
projeto.

Art. 52 Para todo pagamento a ser realizado deverdao ser apresentados trés
orcamentos, devendo ser adquirido o produto/servico com menor valor. Os
orcamentos deverdo conter o CPF/CNPJ do fornecedor dos produtos/servicos
envolvidos, detalhamento dos itens, quantidade, valor unitario e valor total da
aquisigao.

§ 12 A impossibilidade da obtencdao de trés orcamentos, apenas pode ser
justificada pela inexisténcia de trés empresas na regidao que fornecam o
produto/servico necessdrio. Quando se tratar de profissional de notério saber



apresentar Termo de Referéncia (Anexo 1) com comprovacao por meio de
portfélio ou curriculo. Nestes casos, esta condicao devera ser explicitada na
prestacdao de contas estando sujeita a aprovac¢ao do financiador.

§ 22 A execugdo de itens orgamentarios com recursos incentivados sera
desconcentrada, somente sendo permitida a aquisicdo de mais de cinco
produtos ou servicos do mesmo fornecedor quando demonstre ser a op¢ao de
maior economicidade, comprovada na prestacdo de contas mediante
declaracao do responsavel pelo projeto, acompanhada de cotacdo de pregos de
pelo menos dois outros fornecedores.

§ 32 A aquisicdo de material permanente somente sera permitida quando
comprovadamente representar a op¢dao de maior economicidade ou constituir
item indispensavel a execu¢ao do objeto da proposta cultural, em detrimento
da locacado, devendo o Contratado, em qualquer caso, realizar cotacao prévia de
precos no mercado, observados os principios da impessoalidade e da
moralidade.

§ 49 a locacao de bens moveis e equipamentos podera ser apresentado recibo
ou fatura de locacao desde que acompanhado de contrato discriminando todos
os detalhes do servico/produto. Ex: para locacdo de carro sem motorista precisa
da cépia do documento em nome do emissor do recibo e os detalhes do veiculo
como placa, ano e modelo. Para equipamentos detalhar o modelo, quantidade e
tempo de locacao.

§ 52 Sera autorizada a previsao de custeio, com recursos do projeto, dos
direitos autorais decorrentes de execucdao publica de eventos musicais
recolhidos a entidades de gestdo coletiva destes direitos. (por exemplo: ECAD).

Art 62 E vedada a utilizacdo do recurso do projeto para pagamento de
despesas:

| — de natureza administrativa que suplantem o limite de 15% (quinze por cento)
instituido pelo art. 26 do Decreto n? 5.761, de 2006, ou que sejam estranhos a
execu¢ao do projeto cultural e a remuneragao com recursos incentivados
referente a servicos técnicos e artisticos desempenhados pelo contratado,
essenciais a execucao do produto final do projeto que suplantem o limite de
10% do recurso do projeto;

Il — com recepgoes, festas, coquetéis, servicos de bufé ou similares, excetuados
os gastos com refeicdes dos profissionais ou com ac¢bes educativas, quando
necessario a consecuc¢ao dos objetivos do projeto;

lll — referentes a compra de passagens em primeira classe ou classe executiva,
salvo, em caso de necessidade justificada, para pessoas com deficiéncia ou



mobilidade reduzida quando nao houver disponibilidade desses assentos na
classe econbmica

IV — com taxas bancarias, multas, juros ou correcao monetdria, inclusive
referente a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;

V — com a aquisicdo de espaco para veiculacdo de material de divulgacao na
midia eletronica (rddio e televisao), digital (internet), impressa (jornais e
revistas), e midia exterior (outdoor, busdoor, backbus e empena).

Art. 72 S3o admitidas como despesas administrativas, nos termos do paragrafo
Unico do art. 26 do Decreto n2 5.761, de 2006:

| — material de consumo para escritério;

Il — locacdo de imdvel para sede do Projeto aberta ao publico, durante sua
€execuc¢ao;

[l — conta de telefone, de dgua, de luz ou de Internet em conformidade com o
item anterior;

IV — servicos de postagem e correios;

V — honorarios de pessoal administrativo e servicos contabeis para a execugao
da proposta cultural e respectivos encargos sociais perante o INSS e o FGTS.

VIl — a remuneracao do Contratado com recursos incentivados, desde que
preste servico ao projeto, discriminado no orcamento analitico previsto no
plano de trabalho e seja compativel com valores praticados no municipio,
mediante os procedimentos fiscais prescritos.

Art. 82 S3o de responsabilidade do Contratado as reteng¢des e os recolhimentos
relativos a impostos, tributos e contribuicdes que incidirem sobre os valores
pagos pelos servicos contratados para a execugcao do projeto cultural,
observada a legislacao especifica vigente.

DO ACOMPANHAMENTO, DA PRESTAGAO DE CONTAS E DA COMPROVAGAO
DAS DESPESAS

Art. 92 O apoio aos projetos culturais ocorre por meio da distribuicao de
recursos publicos, e por esta razdo estdo sujeitos a acompanhamento, avaliacdo
técnica e prestacao de contas.

§ 12 A ndo aplicagdao dos recursos sem justa causa ou aplicagdo incorreta dos
recursos publicos descritos neste artigo podera ensejar a instauracdao de
Tomada de Contas Especial, nos termos da legislagdo municipal, estadual e
federal.



b)

§ 22 Considera-se justa causa a ndao execugao total ou parcial do projeto
cultural, ou a ndo prestacao de contas dos recursos recebidos para execu¢ao do
projeto.

§ 32 E de responsabilidade do Contratado, protocolar na FCBC os relatdrios
técnicos e financeiros como prestacao de contas da execucdo do projeto em
conformidade com o plano de trabalho, sendo que estes deverao ser entregues
em até 30 (trinta) dias apds o encerramento.

Art. 102 O contratado deverd submeter a FCBC com quinze dias de antecedéncia
o material de divulgacdo de todas as pecas de divulgacao, releases e imagens
que serao utilizados para divulgacdao do projeto cultural e arte (layout) do
produto final e quando constar logos de apoiadores ao projeto, constante no
plano de trabalho, visando a correta utilizacdo das marcas da Fundac¢ao Cultural
e do Municipio de Balneario Camborilu e a apresentacdo institucional do
produto cultural.

Art. 112 Em qualquer fase da execucdo do projeto, caracterizada pela omissao
do Contratado no atendimento as diligéncias, a FCBC podera considera-lo
inadimplente.

§ 12 - a inabilitagcao cautelar do Contratado, por meio de decisdo da presidente
da Fundacao Cultural de Balneario Camborid, resultara, sem prejuizo de outras
restricbes ou sanc¢des administrativas, a inabilitacido do Contratado que
implicara no que segue:

Suas propostas de projetos culturais que ainda estejam pendentes de analise e
aprovacao devem ser canceladas e arquivadas na fase em que se encontrarem.
Estard impossibilitado de novas contratacdes para apoios a projetos culturais,
patrocinios enquanto perdurarem os fatos que originaram a inabilitacdo
cautelar.

§ 22 - Aplicada quaisquer das medidas, o Contratado sera imediatamente
notificado a apresentar esclarecimentos ou sanar a irregularidade no mesmo
prazo de 15 (quinze) dias.

§ 32 - Decorrido o prazo sem o devido atendimento da notificacdo, a FCBC
adotara as demais providéncias necessdrias para a apuracao de
responsabilidades e o ressarcimento dos prejuizos ao erario.



Da Apresentagao da Prestagao de Contas

Art. 122 Para cumprimento da prestacdao de contas dos projetos apoiados
deverdao ser apresentados dois relatdrios referentes a cada etapa de
desembolso, o relatdrio técnico referente as agOes realizadas e o relatdrio
financeiro referente a aplicacao do recurso assinado por técnico contador com
registro no 6rgdao competente (CRC-Conselho Regional de Contabilidade). Estes
relatérios devem ser encadernados, os quais deverdao ser entregues uma
impressa e outra em formato digital (CD/ DVD).

Art. 132 O relatdrio técnico (Anexo 2) devera conter os seguintes documentos:

| — Relatérios das acgdes constando a avaliacdo dos resultados do projeto
cultural;

Il — Relacdo de todo e qualquer bem ou materiais permanentes adquiridos ou
produzidos com recursos incentivados;

[l — Comprovacdo das acdes de execugdo do projeto, conforme previsto no
plano de trabalho por meio de fotos, listas de presenca com assinatura e
documento de identidade dos participantes, material impresso utilizado nas
oficinas, workshops, cursos e semindrios; certificados emitidos, material de
divulgacao;

Art. 142 O relatério financeiro (Anexo 3) deverd conter os seguintes
documentos originais:

| — documentos das cotacdes de precos, nas hipoteses previstas no caput e
paragrafo do art. 52 desta Instrucao Normativa

Il — documentos de autorizacao dos servicos e fornecimento de mercadorias
(Anexo 5);

Il — documentos de execugdao dos servicos e recebimento de mercadorias
(Anexo 1 — Termo de referéncia);

IV - destinagdo dos bens ou produtos permanentes apds a finalizacao do projeto
para a Fundacao Cultural de Balnedrio Camboriu;

V — notas fiscais e extratos bancarios;

VI - bilhetes de passagem e roteiros de transporte, com a lista de passageiros
fornecida pelo transportador contratado;

VII - contratos de locagao e equipamentos, palco, transporte, imoveis ou outros
itens necessarios a execuc¢ao do projeto;



VIl — Passagens, ingressos, taxa de inscricdao para participagdao em cursos,
oficinas ou eventos desde que estejam previstos no plano de trabalho;

IX — O relatdrio de prestacdo de contas devera ser assinado pelo Contratado e
por um Contador com registro no drgao competente (CRC-Conselho Regional de
Contabilidade);

X — Junto a prestacao de contas é necessario o envio de extrato bancario da
conta corrente vinculada, com a movimentacdo completa do periodo,
comprovantes de transferéncia eletrénica (identificada) para os pagamentos
efetuados, também devera constar documento comprobatdrio de reposi¢ao do
valor das tarifas e taxas na conta bancaria do projeto, devendo a movimentagao
estar expressa no balancete financeiro, referente ao periodo.

Pardgrafo unico - Todos os documentos impressos em material de pouca
durabilidade (como comprovantes bancdrios e cupom fiscal, por exemplo)
deverdo ser anexados na prestagao de contas em via original e copia.

Art. 152 Os recursos que porventura ndao forem utilizados deverao ser
devolvidos a FCBC na Conta Corrente com a dotacdo do Edital 002/2018 a ser
informada pela instituicdo. O comprovante de depdsito da devolucao de saldo
devera ser anexado na prestacao de contas.

Da Comprovagao das Despesas

Art. 162 Prestadores de servico pessoa fisica deverao emitir Nota Fiscal Avulsa
de Servicos diretamente no setor de arrecadagao da Secretaria da Fazenda da
Prefeitura Municipal de Balnedrio Camboriu;

| — a nota fiscal devera constar o nome do prestador de servico, o endereco e o
CPF, bem como, as especificacdes do material adquirido, a quantidade, valor
unitario e total de cada item, ou descricdao do servigco prestado. Deve constar o
nuimero do contrato, o nome do projeto e EDITAL 002/2018 FCBC.

Art. 172 Notas fiscais de prestadores de servicos pessoas juridicas previamente
impressas em graficas devem estar totalmente preenchidas por uma Unica
caligrafia, sem rasuras ou emendas e devidamente descritas, conforme descrito
no caput deste artigo;

| — No caso de prestador de servigo pessoa juridica, além da nota fiscal, o
responsavel pela execugcao do projeto deve apresentar junto a prestacdao de
contas o comprovante de recolhimento do ISS da referida Nota de Servico e



INSS é de responsabilidade do fornecedor e deve ser conferida pelo
proponente. Deve constar o numero do contrato, o nome do projeto e EDITAL
002/2018 FCBC.

§ 12. Quando nao for possivel discriminar adequadamente os bens ou servigos
no documento fiscal por falta de espaco, o emitente devera fornecer termo
complementando as informagdes para que figuem claramente evidenciados
todos os elementos caracterizadores da despesa e demonstrada sua vinculagado
com o objeto do repasse.

Art. 182 Apds a pesquisa de precos (Anexo 4) e a verificagdo de empresa/
fornecedor/ prestador de servico, o responsavel pela execucdo do projeto
deverd enviar declaracdo de autorizacdo para o fornecimento de servico e /ou
produto (Anexo 5), sendo que somente apds o recebimento ou execucdo do
mesmo e mediante a respectiva nota fiscal o pagamento podera ser efetuado
via transferéncia bancaria.

Art. 192 Em caso de locacdo de bens permanentes necessarios a execucao do
projeto cultural deve fazer parte da prestacao de contas o documento original
destes contratos de locacao.

Art. 202 Os documentos fiscais relativos a combustivel devem conter a
identificacao da placa do veiculo e a quilometragem.

Art. 212 Quando se tratar de servicos de hospedagem, anexar a lista original de
hdspedes fornecida pelo hotel.

Art. 222 Na contratacdo de servicos, especialmente no caso de assessoria,
assisténcia, consultoria e congéneres; producdo, promog¢ao de eventos,
seminarios, capacitacdo e congéneres, devem ser detalhadas a quantidade de
horas técnicas de todos os profissionais envolvidos, discriminando as
guantidades e os custos unitdrio e total, bem como as justificativas da escolha.

Art. 232 Por ocasido da entrega do produto ou servigco as notas fiscais deverdo
ser conferidas pelo responsavel pela execucdo do projeto, atestando que o
material foi entregue ou o servico prestado conforme as especificacOes, de
preferéncia na parte da frente da nota. Caso seja impossivel por falta de espaco,
podera ser no verso. Carimbo de certificacdo de nota, com data e assinatura do
responsdvel (Anexo 6).



Da avaliagao técnica e controle social do projeto cultural

Art. 242 Encerrado o prazo de prestacao de contas da execucao do projeto
cultural, a FCBC elaborara parecer de avaliacdao técnica quanto a execu¢dao do
objeto e dos objetivos do projeto.

Art. 252 O parecer de avaliagao técnica abordara os seguintes aspectos:

| — confirmacgao da apresentacdao dos documentos de prestacdao de contas da
execucao do objeto e dos objetivos do projeto;

Il — consisténcia das informac¢des prestadas quanto a execug¢ao do objeto e dos
objetivos do projeto;

[l — comparacdao entre os resultados esperados e os atingidos pelo projeto
cultural;

IV — avaliagdao de economicidade entre os custos estimados e os efetivamente
realizados;

V — aferimento da repercussao do projeto junto a sociedade;

VI — cumprimento das medidas de acessibilidade e democratizagao do acesso;
VIl — cumprimento das etapas e a¢des previstas no plano de trabalho;

VIl = cumprimento das a¢des de contrapartida.

§ 12 O parecer técnico devera ser elaborado no prazo de até sessenta dias, a
contar do recebimento do ultimo relatério de execu¢ao quanto ao cumprimento
dos requisitos deste artigo, de modo a constatar se o objeto do projeto foi
cumprido, e apds ser encaminhado a instancia responsavel pela andlise das
contas.

§ 29 Caso o parecer se manifeste pelo descumprimento do objeto indicard a
etapa, meta ou acdo nao realizada, recomendando a devolugao total ou parcial
dos recursos correspondentes em conta da FCBC com a dotacao para o Edital
002/2018.

§ 32 Em caso de descumprimento integral do objeto, atestado no parecer de
avaliacao técnica, fica dispensada a analise financeira da prestacao de contas.

Art. 262 Quando as contas e demais documentos comprobatérios do
cumprimento do objeto do projeto ndao forem apresentados no prazo estipulado
a FCBC registrara a inadimpléncia do Contratado e o notificara, uma Unica vez,
para que regularize a prestacdao de contas em 30 (trinta) dias, sob pena de
reprovacgao.



Art. 272 Os casos omissos, serao resolvidos pela FCBC com base nas legislagdes
municipais, estaduais e federais.

Art. 282 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacgao.

Balnedrio Camboriu, 01 de abril 2018.

George Varela
Presidente da Fundacgdo Cultural de Balnedrio Camboriu



