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PLANEJAMENTO DE EVENTOS

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

e Nome do evento:

e Edicao:

e Periodicidade: (anual, sazonal etc.)
e Unidade responsavel:

e Local:

e Data prevista:

e Duracao:

e Publico estimado:

e Parceiros envolvidos:

2. ENQUADRAMENTO INSTITUCIONAL

2.1 Justificativa
Descrever:

e relevancia cultural

impacto social

impacto econémico

e vinculo com politicas publicas
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2.2 Alinhamento ao Plano Municipal de Cultura

e Diretriz:
e Acao:

e Resultado esperado:

3. OBJETIVOS

3.1 Objetivo Geral

(descricao ampla e institucional)
3.2 Objetivos Especificos

(lista clara e mensuravel)

4. METAS
(OBRIGATORIO: sempre mensuraveis)

4.1 Culturais

e N° minimo de apresentacoes:
e % de artistas locais:

e N° de acbes culturais complementares:

4.2 EconOmicas

e N° de expositores:
e Receita estimada:

e Empregos gerados:
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4.3 Sociais

e N° de participantes:
e N° de voluntarios:

e Acodes educativas:

4.4 Ambientais

e Uso de materiais sustentaveis (%):

e Monitoramento de residuos (sim/nao):

4.5 Governanca

e % de contratos formalizados previamente:
e % de designacao de fiscais:

e % de execucdo dentro do PAC:

5. PLANEJAMENTO DAS AGOES

5.1 Fase 1 — Planejamento (min. 90 dias antes)

e |nsercao no PAC

e Definicdo orcamentaria

Definicdo de equipe técnica
e Elaboracao de editais

e Reunides com parceiros (atas obrigatorias)
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5.2 Fase 2 — Contratacao

Infraestrutura
Artistas
Servicos técnicos

Seguranca e saude
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(Indicar modalidade: pregao, credenciamento, inexigibilidade etc.)

5.3 Fase 3 — Execugao

Montagem
Operacgao
Fiscalizacao

Monitoramento diario

5.4 Fase 4 — Pos-evento

Desmontagem
Relatorios
Avaliacao

Publicacao dos resultados

6. ORCAMENTO E FINANCIAMENTO

6.1 Estimativa Geral
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e Valor total previsto:
e Fonte FCBC:
e Fonte parceiros:

e Fonte privada:

6.2 Classificacao por Categoria

e Estrutura

Artistas

e Servicos técnicos

Comunicacao

e Outros

6.3 Vinculagao ao PAC
e N°do item no PAC:

e Natureza da despesa:

e Justificativa técnica:

7. INDICADORES DE DESEMPENHO

7.1 Indicadores Quantitativos

e N° de publico
e N° de apresentacdes
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e N° de contratos

7.2 Indicadores Financeiros

e Execucio orcamentaria (%)
e Custo por participante

e Captacao externa (%)

7.3 Indicadores Qualitativos

e Satisfacido do publico
e Satisfacdo dos expositores

e Avaliacio técnica da equipe

7.4 Indicadores Ambientais

e \olume de residuos
e Taxa de reciclagem

e Uso de materiais sustentaveis

8. GOVERNANCA E RESPONSABILIDADES

e Coordenador do evento
e Fiscal(is) do contrato
e Equipe técnica
e Parceiros institucionais
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v Obrigatorio: ato formal de designacao

9. MONITORAMENTO
e Reunides periddicas (pré, durante e pos)
e Relatodrio parcial durante execucgao

e Relatorio final obrigatério

10. RELATORIO FINAL (PADRAO)

Deve conter:

—_—

. Dados gerais do evento

2. Execucao financeira

3. Comparativo metas x resultados
4. Indicadores

5. Relatério fotografico

6. Parecer do fiscal

12. PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA
Publicar:

e Planejamento
e Editais
e Contratos

e Relatodrio final
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13. ANEXOS

e Croqui
e Programacao
e Relatorios anteriores

e Documentos financeiros
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